
mode opératoire pour mettre un fichier CSV dans calendrier

google

L'importation d'un fichier CSV dans Google Agenda se fait obligatoirement depuis un

ordinateur (la fonction n'est pas disponible sur l'application mobile).

Étape 1 : Formatage strict du fichier CSV

Pour que Google Agenda reconnaisse vos événements, l'en-tête de votre fichier doit 

obligatoirement utiliser les noms de colonnes en anglais suivants :

Colonnes optionnelles utiles : Description , Location  (Lieu), All Day

Event  ( TRUE  ou FALSE ), Private  ( TRUE  ou FALSE ).

1 Accéder aux paramètres de Google Agenda

Depuis un navigateur web sur ordinateur

Ouvrez Google Agenda. Cliquez sur la roue dentée en haut à droite, puis sélectionnez 

Paramètres.

2 Ouvrir le menu d'importation

Colonne obligatoire Format / Exemple Description

Subject Réunion d'équipe Nom de l'événement

Start Date MM/DD/YYYY ou

DD/MM/YYYY

Date de début (ex :

10/25/2026 )

Start Time 09:00 AM / 14:00 Heure de début

End Date MM/DD/YYYY ou

DD/MM/YYYY

Date de fin

End Time 10:00 AM / 15:00 Heure de fin
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Dans le menu latéral gauche, cliquez sur Importer et exporter.

3 Sélectionner le fichier et l'agenda cible

Cliquez sur Sélectionner un fichier sur votre ordinateur et choisissez votre fichier

CSV. Choisissez ensuite l'agenda dans lequel ajouter les événements via le menu

déroulant Ajouter à l'agenda.

4 Lancer l'importation

Cliquez sur le bouton Importer. Un message de confirmation affichera le nombre

d'événements créés avec succès.

Importation de fichiers CSV dans Google Calendar.
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la meme chose pour apple

L'application Calendrier d'Apple (sur Mac) n'importe pas directement les fichiers au format 

.csv . Elle accepte uniquement le format standard .ics  (iCalendar).

Étape 1 : Convertir le fichier CSV en ICS

Il existe deux options simples pour effectuer la conversion :

Convertisseur en ligne : Utilisez un outil gratuit comme csv2ical ou convertio.co pour

transformer votre fichier CSV en fichier .ics .
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Étape 2 : Importer le fichier .ics sur Mac

1 Ouvrir l'application Calendrier

Lancez l'application Calendrier sur votre Mac.

2 Lancer l'importation

Dans la barre de menus en haut à gauche, cliquez sur Fichier, puis sur Importer….

3 Sélectionner le fichier .ics

Parcourez vos dossiers, sélectionnez votre fichier converti (extension .ics) et cliquez

sur Importer.

4 Choisir l'agenda de destination

Sélectionnez le calendrier dans lequel vous souhaitez ajouter les événements (ex : 

Personnel, Travail ou un compte iCloud) puis validez avec OK.

Via Google Agenda : Si vous avez un compte Google, importez le CSV dans Google

Agenda (comme vu précédemment), puis allez dans Paramètres > Importer et

exporter > Exporter pour récupérer un fichier .ics .
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