
1. Sur le site CRAPAHU clique sur « CONNEXION ANIMATEUR » 
 

 
 

2. Va dans le menu « ANIMATEURS » et clique sur le sous-menu « Disponibilités des 
animateurs » 

 

 
 

3. Tu arrives sur ce type de feuille  
 

 
 

4. Clique sur la feuille dans laquelle tu veux entrer tes disponibilités : « RANDO » « MN » 
« MNM » « RD » ou « RE » 
Les autre feuilles, « GLOBAL », 3PROCHAINES » et Contacts » ne sont visibles qu’en 
visualisation 

 

 
 
NOTA : 
 

- Toutes les cellules sont protégées sauf celles où tu peux coller ton nom 
- Il n’est pas (encore) possible pour le moment de modifier plusieurs feuilles en même temps 

  



MODE OPÉRATOIRE 
 

1. Clique sur ton nom et tape au clavier les touches « Ctrl » et « c » en même temps pour copier 
ton nom en mémoire 

 
2. Dans la colonne « Animateur », clique sur la case ou tu souhaites animer une randonnée 

 
3. Tape au clavier les touches « Ctrl » et « v » en même temps pour coller ton nom 

 
4. Un compte à rebours de 60 secondes à commencé, pendant ce temps tu peux coller tom nom 

à d’autres dates 
 

5. A la fin du compte à rebours, le texte d’origine en vert va changer 
 

 
 

6. Il passe en rouge 
 

 
 

7. Cette étape de mise à jour des plannings sur le site peut prendre quelques instants. La 
configuration finalise ses accès aux serveurs, dont la vitesse dépend de l'affluence sur le site 
et la charge des serveurs 
C’est donc plus ou moins long …. « Tout vient à point à qui sait attendre » 
 

8. Dès que le texte redevient vert, tu peux reprendre des saisies soit, dans la même feuille, soit 
dans une feuille différente 
 

9. N’oublie pas de quitter le planning en cliquant sur la croix X de l'onglet « Planning » pour 
revenir dans le site « CRAPAHU » 
 

10. Déconnecte toi dans le menu « ANIMATEURS » et clique sur le sous-menu « Déconnexion » 
 

11. Tu peux vérifier les prises en compte de tes disponibilités dans le menu « Planning » du site  
 
NOTA :  
 

- Tu peux copier dans plusieurs cases en même temps si tu appuies sur la touche « Ctrl » et 
clique sur les cases ou tu veux copier ton nom avant de faire le  « Ctrl » « v » pour coller ton 
nom 

- Si le texte est déjà en rouge quand tu te connectes, c’est qu’un autre animateur est en cours 
de saisie donc patiente …  


